
Leitfaden zur Nutzung  
des Buchungsassistenten für 
Schülerreisen



Die einfache Lösung für Sie 
und Ihre Kunden.
Mit dem webbasierten Buchungsassistenten der ERGO Reiseversicherung  
können Ihre Kunden Reiseschutz schnell und unkompliziert abschließen.

Ihre Vorteile:

• 	 Einfache Buchungsmöglichkeit rund um die Uhr.

• 	� Das neue Listen-Upload ermöglicht innerhalb kürzester Zeit das Buchen großer 
Teilnehmerlisten.

• 	 Zur Buchung sind die Geburtsdaten der einzelnen Schüler nicht nötig.

• 	� Bei einer Reiseschutz-Buchung werden die Ihnen zustehenden Provisionen  
automatisch generiert und monatlich auf Ihr Konto gutgeschrieben.
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Reiseschutz verkaufen - so einfach geht's!

Listen-Upload: die neue Funktion beim Buchungsassistenten Schülerreisen
- das Listen-Upload ermöglicht eine vereinfachte Eingabe von Teilnehmernamen
- innerhalb kürzester Zeit bis zu 99 Namen einbuchen

Nutzen Sie die UpLoad-Funktion um sich die Eingabe 
aller Namen zu ersparen Klicken Sie bitte zunächst 
auf „Vorlage herunterladen“.

Nun öffnet sich oben rechts ein Fenster. 
Bitte hier auf „Datei öffnen“ gehen, um die Vorlage 
herunterzuladen. 

Tragen Sie nun die Vor- und Nachnamen der Reisenden ein.  
Wichtig: Bitte halten Sie sich an die korrekte Reihenfolge.
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Um die Listen hochzuladen, klicken Sie bitte auf „Datei hochladen“, wählen auf 
Ihrem Desktop oder mobilem Gerät die Datei aus und gehen anschließend auf 
„öffnen“.

Bitte kontrollieren Sie die hochgeladenen Namen. 
Sollten Sie einen Fehler feststellen, korrigieren Sie 
diesen in Ihrer Liste. Danach starten Sie den UpLoad 
nochmal.

Wenn alle Daten stimmen klicken Sie auf „Daten 
speichern“ und führen den Buchungsprozess weiter 
durch.

Speichern Sie die Excel-Liste auf Ihrem Gerät ab.
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